


 

คำนำ 
ดวยปจจุบันสาธารณภัย ยังคงมีแนวโนมจะเกิดขึ ้นอยางตอเนื ่องและซับซอนมากขึ ้น เนื ่องจากความ

แปรปรวนของภูมิอากาศโลก ความเสื ่อมโทรมของทรัพยากรธรรมชาติประกอบกับการเปลี ่ยนแปลงโครงสราง
สังคมไทยจากสังคมชนบทไปสูสังคมเมืองอยางรวดเร็ว ประชาชนมีโอกาสอาศัยอยูในพื้นที่เสี่ยงภัยเพิ่มขึ้น สงผลให
ความเสียหายจากสาธารณภัยรุนแรงมากขึ้น ทั้งภัยธรรมชาติ เชน อุทกภัย วาตภัย ภัยแลง ภัยหนาว และภัยจากการ
กระทำของมนุษย เชน อัคคีภัย อุบัติภัย การรั่วไหลของสารเคมีอันตราย รวมทั้งสาธารณภัยหรืออุบัติภัยตาง ๆ ที่
เกิดข้ึน งานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย ซึ่งเปนหนวยงานที่มีความสำคัญเปนอยางยิ ่งในการชวยเหลือและ
บรรเทาสาธารณภัยตาง ๆ ที่เกิดข้ึน เจาหนาที่ผูปฏิบัติงานจึงตองมีความรูความเขาใจในขั้นตอนการปฏิบัติอยางถอง
แท จึงจะสามารถปฏิบัติงานไดอยางถูกตอง รวดเร็ว มีประสิทธิภาพ ประสิทธิผล ดังนั ้น คณะผู จัดทำคูมือการ
ปฏิบัติงานเลมนี้ จึงไดรวบรวมเนื้อหาสาระ หนาที่ ลักษณะงาน และขั้นตอนการปฏิบัติงาน ตลอดจนเปนการสราง
ความเขาใจและความรวมมือตาง ๆ จากผูมีสวนไดสวนเสีย ในการปฏิบัติงานตามภารกิจหลักของหนวยงานองคกร
ปกครองสวนทองถิ่น เพื่อใหเขาใจบทบาทหนาที่ ลักษณะงาน และขั้นตอนการปฏิบัติงานปองกันและบรรเทาสาธารณ
ภัยไดดียิ่งขึ้น และสามารถนำไปปฏิบัติได อยางถูกตอง รวดเร็ว เพื่อบรรเทาความเดือดรอนแกผูประสบภัยกรณีฉุกเฉนิ 
และอื่น ๆ ที่เกี่ยวของ หวังเปนอยางยิ่งวา คูมือฉบับนี้ จะเกิดประโยชนสูงสุดแกเจาหนาที่ในการนำมาเปนเครือ่งมือใน
การปฏิบัติงานใหบริการกับประชาชนในทองถิ่นตอไป 
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คูมือการปฏิบัติงาน 

งานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย เทศบาลตำบลซำสูง 
 

๑. หลักการและเหตผุล 

สาธารณภัย ยังคงมีแนวโนมจะเกิดขึ้นอยางตอเนื่องและซับซอนมากขึ้น เนื่องจากความแปรปรวนของ 

ภูมิอากาศโลก ความเสื่อมโทรมของทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดลอม ประกอบกับการเปลี่ยนแปลงโครงสราง 

สังคมไทยจากสังคมชนบทไปสูสังคมเมอืงอยางรวดเร็ว ประชาชนมีโอกาสอาศัยอยูในพื้นทีเ่สีย่งภัยเพิม่ขึ้น สงผลให 

ความเสียหายจากสาธารณภัยรุนแรงมากขึ้นทั้งภัยธรรมชาต ิเชน อุทกภัย วาตภัย ภัยแลง ภัยหนาว และภัยจากการ 

กระทำของมนุษย เชน อัคคีภัย อุบัติภัย การรั่วไหลของสารเคมีอันตราย องคกรปกครองสวนทองถิ่นซึ่งเปน 

หนวยงานที่อยูใกลชิดประชาชน และมีบทบาทภารกิจในการเขาไปใหความชวยเหลือและบรรเทาสาธารณภัยใน 

ลำดับแรกกอนทีห่นวยงานภายนอกจะเขาไปใหความชวยเหลือ ประกอบกับพระราชบัญญัติปองกันและบรรเทาสา 

ธารณภัย พ.ศ.๒๕๕๐ กำหนดใหองคกรปกครองสวนทองถิ่นเปนผูอำนวยการทองถิ่น มีหนาที่ในการปองกันและ 

บรรเทาสาธารณภัย และใหผูบริหารองคกรปกครองสวนทองถิ่นเปนผูอำนวยการทองถิ่นในการปองกันและบรรเทา 

สาธารณภัยในทองถิ่นของตน จงึถือเปน ภารกิจสำคัญขององคกรปกครองสวนทองถิ่นทีจ่ะตองเตรียมความพรอมใน 

การปองกันสาธารณภัย และพัฒนาขีดความสามารถในการเผชิญเหตุและใหความชวยเหลอืผูประสบภัยภาย

หลงัจากสถานการณภัยยุต ิ
 

๒. วัตถุประสงค 

๑. เพื่อใหการดำเนินงานจัดการงานปองกันและบรรเทาสาธารณภัยของเทศบาลตำบลซำสูง มีขั้นตอนหรือ

กระบวนการและแนวทางในการปฏิบัติงานเปนมาตรฐานเดยีวกัน 

๒. เพื่อใหมั่นใจวาไดมีการปฏิบัติตามขอกำหนด ระเบียบหลกัเกณฑเกี่ยวกับการจัดการงานปองกันและ 

บรรเทาสาธารณภัยที่กำหนดไวอยางสม่ำเสมอ และมีประสทิธิภาพ 

๓. เพื่อพฒันาขีดความสามารถดานการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยใหมีประสิทธิภาพ สามารถลดความ 

สูญเสียทีเ่กิดจากภัยพิบัติใหเหลือนอยทีสุ่ด 

๔. เพื่อใหประชาชนที่ประสบภัยไดรบัการชวยเหลอืฟนฟูอยางทั่วถึงและทันเวลา 

๕. เพื่อบรูณาการระบบสั่งการในการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยอยางมีเอกภาพ 

๖. เพื่อสรางระบบบริหารจัดการสาธารณภัยที่ดีและสอดคลองกับวัฏจกัรการเกิดภัย 
 

๓. นิยามคำศัพท 

การปองกัน (Prevention) หมายถึง มาตรการและกิจกรรมตาง ๆ ที่กำหนดขึ้นลวงหนา ทั้งทางดาน 

โครงสรางและทีม่ิใชดานโครงสราง เพื่อลดหรือควบคุมผลกระทบในทางลบจากสาธารณภัยการลดผลกระทบ 

(Mitigation) หมายถึง กจิกรรมหรอืวิธีการตาง ๆ เพือ่หลีกเลี่ยงและลดผลกระทบจากสาธารณภัย และยังหมายถึง

การลดและปองกันมิใหเกิดเหตุหรือลดโอกาสที่อาจกอใหเกดิสาธารณภัยการเตรียมความพรอม (Preparedness) 

หมายถึง มาตรการและกจิกรรมที่ดำเนินการ ลวงหนากอนเกิดสาธารณภัย เพื่อเตรียมความพรอมการจัดการในสถน

การณฉุกเฉินใหสามารถรบัมือกบัผลกระทบจากสาธารณภัยไดอยางทันการณและมปีระสิทธิภาพ 

 
 



-๓- 

4. การจัดตั้งกองอ านวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย  

4.1 องค์กรปฏิบัติ  
๔.๑.๑ กองอ ำนวยกำรป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัยของเทศบำลต ำบลท่ำขอนยำง ท ำหน้ำที่เป็น

หน่วยงำนของผู้อ ำนวยกำรท้องถิ่น และให้มีที่ท ำกำรโดยให้ใช้ที่ท ำกำร/ส ำนักงำนเทศบำลต ำบลท่ำขอนยำง เป็น
ส ำนักงำนของผู้อ ำนวยกำรท้องถิ่น มีนำยกเทศมนตรีต ำบลท่ำขอนยำง เป็น ผู้อ ำนวยกำร และมีปลัดเทศบำลต ำบล
ท่ำขอนยำง เป็นผู้ช่วยผู้อ ำนวยกำร และภำคเอกชนในพ้ืนที่ร่วมปฏิบัติงำนในกองอ ำนวยกำรป้องกันและบรรเทำสำ
ธำรณภัย รับผิดชอบในกำรป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัย ในเขตเทศบำลต ำบลท่ำขอนยำง และเป็นหน่วยเผชิญ
เหตุเมื่อเกิดภัยพิบัติขึ้นในพื้นที ่ 

๔.๑.๒ ภำรกิจของกองอ ำนวยกำรป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัยเทศบำลต ำบลท่ำขอนยำง  
(๑) อ ำนวยกำร ควบคุม ปฏิบัติงำน และประสำนกำรปฏิบัติเกี่ยวกับกำรด ำเนินกำร

ป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัยในเขตพ้ืนทีเ่ทศบำลต ำบลท่ำขอนยำง  
(๒) สนับสนุนกองอ ำนวยกำรป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัยซึ่งมีพ้ืนที่ติดต่อ หรือ

ใกล้เคียง หรือเขตพ้ืนที่อ่ืนเมื่อได้รับกำรร้องขอ  
(๓) ประสำนกับส่วนรำชกำรและหน่วยงำนที่เกี่ยวข้องในเขตพ้ืนที่ที่รับผิดชอบ รวมทั้ง

ประสำนควำม ร่วมมือกับภำคเอกชนในกำรปฏิบัติกำรป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัยทุกขั้นตอน  
๔.๒ โครงสร้างและหน้าที่ของกองอ านวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยเทศบาลต าบลท่าขอนยาง  

๔.๒.๑ โครงสร้ำงกองอ ำนวยกำรป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัยเทศบำลต ำบลท่ำขอนยำง 
ประกอบด้วย ๕ ฝ่ำย ได้แก่  

(๑) ฝ่ำยอ ำนวยกำร ท ำหน้ำที่ อ ำนวยกำร ควบคุม ก ำกับดูแลในกำรป้องกันและบรรเทำ
สำธำรณภัยให้ เป็นไปอย่ำงมีประสิทธิภำพและประสิทธิผล รวมทั้งวำงระบบกำรติดตำมติดต่อสื่อสำรในกำรป้องกัน 
และบรรเทำสำธำรณภัยระหว่ำงกองอ ำนวยกำรป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัยทุกระดับ และฝ่ำยที่เกี่ยวข้อง ให้กำร
ติดต่อ เป็นไปอย่ำงรวดเร็ว ต่อเนื่องและเชื่อถือได้ตลอดเวลำ  

(๒) ฝ่ำยแผนและโครงกำร ท ำหน้ำที่ เกี่ยวกับงำนกำรวำงแผนกำรป้องกันและบรรเทำสำ
ธำรณภัย กำรพัฒนำแผนงำน กำรพัฒนำเกี่ยวกับกำรป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัยในทุกขั้นตอนงำนติดตำม 
ประเมินผลงำน กำรฝึกซ้อมแผนฯ งำนกำรจัดฝึกอบรมต่ำง ๆ และงำนกำรจัดท ำโครงกำรเกี่ยวกับกำรป้องกัน และ
บรรเทำสำธำรณภัย 

(๓) ฝ่ำยป้องกันและปฏิบัติกำร ท ำหน้ำที่ ติดตำมสถำนกำรณ์รวบรวมข้อมูล ประเมิน
สถำนกำรณ์ ที่อำจเกิดขึ้น วำงมำตรกำรต่ำง ๆ ในกำรป้องกันภัยมิให้เกิดขึ้น หรือเกิดขึ้นแล้วให้ได้รับควำมเสียหำย
น้อยที่สุด จัดระเบียบแจ้งเตือนภัยกำรช่วยเหลือประชำชนผู้ประสบภัย งำนกำรข่ำวกำรรักษำควำมปลอดภัยและ
กำรปฏิบัติกำรจิตวิทยำ  

 (๔) ฝ่ำยฟ้ืนฟูบูรณะ ท ำหน้ำที่ ส ำรวจควำมเสียหำย และควำมต้องกำรด้ำนต่ำงๆ จัดท ำ
บัญชีผู้ประสบ สำธำรณภัย ประสำนกับทุกหน่วยงำนที่เกี่ยวข้องกับกำรสงเครำะห์ผู้ประสบสำธำรณภัย เพ่ือให้กำร
สงเครำะห์ และฟ้ืนฟูคุณภำพชีวิตทั้งทำงด้ำนร่ำงกำยและจิตใจแก่ผู้ประสบสำธำรณภัย พร้อมทั้งด ำเนินกำรฟ้ืนฟู
บูรณะ สิ่งที่ช ำรุดเสียหำยให้กลับคืนสู่สภำพเดิม หรือใกล้เคียงกับสภำพเดิมให้มำกท่ีสุด 



การจัดการในภาวะฉุกเฉิน (Emergency Management) หมายถึง การจัดตัง้องคกรและ การบริหาร 
จัดการดานตาง ( เพื่อรบัผิดชอบในการจัดการสถานการณฉุกเฉินทุกรูปแบบ โดยเฉพาะอยางยิ่ง การเตรียมความ 
พรอมรับมือและฟนฟูบรูณะ 
 

การฟนฟบููรณะ (Rehabilitation) หมายถึง การฟนฟสูภาพเพื่อทำใหสิง่ที่ชำรุดหรือไดรบัความเสียหายจาก
สาธารณภัยไดรับการชวยเหลือแกไขใหกลับคืนสูสภาพเดิมหรือดีกวาเดิม รวมทั้งให ผูประสบภัยสามารถดำรงชีวิต
ตามสภาพปกติไดโดยเร็ว 
 

หนวยงานของรัฐ หมายถึง สวนราชการ รัฐวสิาหกจิ องคการมหาชน และหนวยงานอื่นของรัฐ แตไม 
หมายความรวมถึงองคกรปกครองสวนทองถิ่น 
 

องคกรปกครองสวนทองถิ่น หมายถึง องคการบรหิารสวนตำบล เทศบาล องคการบรหิารสวนจังหวัด เมือง 
พัทยา และองคกรปกครองสวนทองถิ่นอื่นทีม่ีกฎหมายจัดตั้ง 
 

องคกรปกครองสวนทองถิ่นแหงพื้นที่ หมายถึง องคการบริหารสวนตำบล เทศบาล และ องคกรปกครอง 
สวนทองถิ่นอื่นที่มีกฎหมายจัดตั้ง แตไมหมายความรวมถึงองคการบรหิารสวนจังหวัด และ กรุงเทพมหานคร 
 

ผูบัญชาการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยแหงชาติ หมายถึง รัฐมนตรีวาการกระทรวงมหาดไทย 
 

รองผูบญัชาการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยแหงชาติ หมายถึง ปลัดกระทรวงมหาดไทย 
 

ผูอำนวยการกลาง หมายถึง อธิบดีกรมปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 
 

ผูอำนวยการจังหวัด หมายถึง ผูวาราชการจงัหวัด 
 

รองผูอำนวยการจังหวัด หมายถึง นายกองคการบรหิารสวนจังหวัด 
 

ผูอำนวยการอำเภอ หมายถึง นายอำเภอ 
 

ผูอำนวยการทองถิ่น หมายถึง นายกองคการบริหารสวนตำบล, นายกเทศมนตร ี
 

ผูชวยผูอำนวยการทองถิ่น หมายถึง ปลัดองคกรปกครองสวนทองถิ่น 
 

เจาพนักงาน หมายถึง ผูซึง่ไดรับแตงตั้งใหปฏิบัติหนาที่ในการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย ในพืน้ที่ 
ตาง ๆ ตามพระราชบัญญัตปิองกันและบรรเทาสาธารณภัย พ.ศ.๒๕๕๐ 
 

กองอำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยจงัหวัด หมายถึง องคกรปฏิบัติในการปองกันและบรรเทาสา 
ธารณภัยในเขตพื้นที่จังหวัด 
 

กองอำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยอำเภอ หมายถึง องคกรปฏิบัติในการปองกนัและบรรเทาสา 
ธารณภัยในเขตอำเภอ และทำหนาที่ชวยเหลือจงัหวัดในการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 
 

กองอำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยทองถิ่นแหงพื้นที่ หมายถึง องคกรปฏบิัติในการปองกันและ 
บรรเทาสาธารณภัยในเขตองคการบริหารสวนตำบล/เทศบาล และเปนหนวยเผชิญเหตเุมือ่เกิดสาธารณภัยขึ้นใน 
พื้นที่สญูเสียที่เกิดจากภัยพบิัติใหเหลือนอยทีสุ่ด 



(๕) ฝายประชาสมัพันธ ทำหนาที่ เปนเจาหนาที่เกี่ยวกับการประชาสมัพันธเผยแพร 
ความรูเกี่ยวกับ การปองกันและบรรเทาสาธารณภัยและการแถลงขาวขอเท็จจริงเกี่ยวกับความเสียหาย และ
ความชวยเหลือ ใหแกสื่อมวลชนและประชาชนทั่วไปไดทราบ 

๔.๓ การบรรจุกำลัง 
๔.๓.๑ ในภาวะปกติใชกำลังเจาหนาที่ของเทศบาลตำบลทาขอนยาง เปนหลัก 
๔.๓.๒ เมื่อคาดวาจะเกิดหรือเกิดสาธารณภัยขึ้นในพื้นที่ใด ใหกองอำนวยการปองกันและ

บรรเทาสาธารณภัยเขาควบคุมสถานการณปฏิบัตหินาที่และเพื่อชวยเหลือประชาชนในพื้นที่โดยเร็ว และ
รายงานใหผูอำนวยการอำเภอกันทรวิชัยทราบทันท ี

๕. สถานที่ตั้ง 
ตั้งอยู ณ สำนักงานเทศบาลตำบลซำสงู   หมูที่ 3  ตำบลกระนวน  อำเภอซำสูง  จังหวัดขอนแกน 40170 

๖. แนวทางปฏิบัต ิ
เพื่อเตรียมการดานทรัพยากรระบบการปฏิบัติการและเตรียมความพรอมไวรองรับ สถานการณสา

ธารณภัยที่อาจเกิดข้ึนในพื้นที่รบัผิดชอบไดอยางมีประสิทธิภาพ หลักการปฏบิัติ ใหเทศบาลตำบลทาขอนยาง 
และหนวยงานที่เกี่ยวของจัดเตรียมและจัดหาทรัพยากรทีจ่ำเปนเพื่อการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยให
เหมาะสมกับผลการประเมินความเสี่ยงและความลอแหลมของพื้นที่ รวมทั้งการวางแนวทางการปฏิบัตกิารให
พรอมเผชิญสาธารณภัยและดำเนินการฝกซอมตามแผนทีก่ำหนดอยางสม่ำเสมอเปนประจำเพื่อให เกิดความ
พรอมในทกุดานและทุกภาคสวนในเขตพื้นทีเ่ทศบาลตำบลซำสูง 

 
หลักการปฏิบัต ิ
 

แนวทางปฏิบัต ิ

๑. การปองกันและลดผลกระทบ 
๑.๑ การวิเคราะหความเสี่ยงภัย 
 

 

-ประเมินความเสี่ยงภัยและความลอแหลมในเขตพื้นที่ โดย
พิจารณาจากขอมลูสถิติการเกิดภัยและจากการ วิเคราะห 
ขอมูลสภาพแวดลอมตาง ๆ 
- จัดทำแผนที่เสี่ยงภัยแยกตามประเภทภัย 
 

๑.๒ การเตรียมการดานฐานขอมลู
และระบบ สารสนเทศ 

-จัดทำฐานขอมูลเพื่อสนับสนุนการบริหารจัดการสาธารณภัย 
พัฒนาระบบเชื่อมโยงขอมลูดานสาธารณภัยระหวาง หนวยงาน
ใหมีประสิทธิภาพและสามารถใชงานไดรวมกัน 
- กระจายขอมลูดานสาธารณภัยไปยังหนวยงานทีม่ีหนาที ่
ปฏิบัติการ 
 

 
 

 



-๕- 

    ๑.๓ กำรส่งเสริมให้ควำมรู้และสร้ำง
ควำมตระหนักด้ำนกำรป้องกันและบรรเทำ
สำธำรณภัย 

- สนับสนุนสื่อประชำสัมพันธ์ให้มีบทบำทในกำรรณรงค์ 
ประชำสัมพันธ์เพ่ือปลูกฝังจิตส ำนึกด้ำนควำมปลอดภัย อย่ำง
ต่อเนื่อง  
- เผยแพร่และเสริมสร้ำงควำมรู้ควำมเข้ำใจแก่ประชำชน เกี่ยวกับ
ควำมปลอดภัยในชีวิตประจ ำวัน  
- พัฒนำรูปแบบและเนื้อหำกำรรณรงค์ประชำสัมพันธ์ให้ชัดเจน
เข้ำใจง่ำย เหมำะสม เข้ำถึงกลุ่มเป้ำหมำยแต่ละกลุ่ม และเป็นที่
น่ำสนใจ  
- ส่งเสริมและสนับสนุนให้องค์กรเครือข่ำยในกำรป้องกันและ
บรรเทำสำธำรณภัยทุกภำคส่วนทั้งภำครัฐ ภำคเอกชน และ
อำสำสมัครต่ำงๆ มีส่วนร่วมในกำรรณรงค์ในเรื่องควำมปลอดภัย
อย่ำงต่อเนื่อง 

    ๑.๔ กำรเตรียมกำรป้องกันด้ำน
โครงสร้ำงและ เครื่องหมำยสัญญำณ          
เตือนภัย 

- จัดหำพื้นที่รองรับน้ ำและกักเก็บน้ ำ  
- สร้ำงอำคำรหรือสถำนที่เพ่ือเป็นสถำนที่หลบภัยส ำหรับพ้ืนที ่ที่
กำรหนีภัยท ำได้ยำกหรือไม่มีพ้ืนที่หลบภัยที่เหมำะสม  
- ก่อสร้ำง/ปรับปรุงเส้นทำงเพ่ือกำรส่งก ำลังบ ำรุงหรือ เส้นทำงไป
สถำนที่หลบภัยให้ใช้กำรได้ 

๒. กำรเตรียมควำมพร้อม  
    ๒.๑ ด้ำนกำรจัดระบบปฏิบัติกำรฉุกเฉิน 

- จัดท ำคูม่ือและจัดท ำแผนปฏิบัติกำรฉุกเฉินและแผนส ำรอง ของ
หน่วยงำนและมีกำรฝึกซ้อมแผน  
- จัดเตรียมระบบกำรติดต่อสื่อสำรหลักและสื่อสำรส ำรอง  
- ก ำหนดแนวทำงกำรประชำสัมพันธ์ข่ำวสำรแก่ประชำชน และ
เจ้ำหน้ำที่  
- จัดเตรียมระบบกำรแจ้งเตือนภัยและส่งสัญญำณเตือนภัย ให้
ประชำชนและเจ้ำหน้ำที่ได้รับทรำบล่วงหน้ำ  
- จัดเตรียมเส้นทำงอพยพและจัดเตรียมสถำนที่ปลอดภัย ส ำหรับ
คนและสัตว์เลี้ยง  
- ก ำหนดมำตรกำรรักษำควำมปลอดภัย ควำมสงบเรียบร้อย 
รวมทั้งกำรควบคุม กำรจรำจรและกำรสัญจรภำยในเขตพ้ืนที่ - 
จัดระบบกำรดูแลสิ่งของบริจำคและกำรสงเครำะห์ ผู้ประสบภัย 
- จัดท ำบัญชีรำยชื่อคนที่ต้องช่วยเหลือเป็นกรณีพิเศษ 

    ๒.๒ ด้ำนบุคลำกร - ประเมินควำมเสี่ยงภัยและควำมล่อแหลมในเขตพ้ืนที่ โดย
พิจำรณำจำกข้อมูลสถิติกำรเกิดภัยและจำกกำรวิเครำะห์ข้อมูล
สภำพแวดล้อมต่ำง ๆ  
- จัดท ำแผนที่เสี่ยงภัยแยกตำมประเภทภัย 

 

 

 



-๖- 

    ๒.๓ ด้ำนเครื่องจักรกล ยำนพำหนะ 
วัสดุ อุปกรณ์เครื่องมือ เครื่องใช้และ
พลังงำน 

- จัดเตรียมเครื่องจักรกล ยำนพำหนะ เครื่องมือ วัสดุ อุปกรณ์ที่
จ ำเป็นให้พร้อมใช้งำนได้ทันที  
- จัดท ำบัญชีเครื่องจักรกล ยำนพำหนะ เครื่องมือ วัสดุ อุปกรณ์ของ
หน่วยงำน ภำคีเครือข่ำยทุกภำคส่วน  
- พัฒนำเครื่องจักรกล เครื่องมือ วัสดุอุปกรณ์ ด้ำนสำธำรณภัยให้
ทันสมัย  
- จัดหำเครื่องมือและอุปกรณ์ที่จ ำเป็นพื้นฐำนส ำหรับชุมชน  
- จัดเตรียมระบบเตือนภัย  
- จัดหำน้ ำมันเชื้อเพลิงส ำรอง/แหล่งพลังงำนส ำรอง 

    ๒.๔ ด้ำนกำรเตรียมรับสถำนกำรณ์ - จัดประชุมหน่วยงำนที่เกี่ยวข้องกับกำรป้องกันและบรรเทำ 
สำธำรณภัย เช่น สถำนพยำบำล ไฟฟ้ำ ประปำ 
- มอบหมำยภำรกิจควำมรับผิดชอบให้แก่หน่วยงำนนั้น  
- ก ำหนดผู้ประสำนงำนที่สำมำรถติดต่อได้ตลอดเวลำของหน่วยงำน 

 

การปฏิบัติในภาวะฉุกเฉิน  
วัตถุประสงค์  
๑. เพ่ือด ำเนินกำรระงับภัยที่เกิดขึ้นให้ยุติลงโดยเร็วหรือลดควำมรุนแรงของภัยที่เกิดขึ้น โดยกำรประสำน 

ควำมร่วมมือจำกทุกภำคส่วน  
๒. เพ่ือรักษำชีวิต ทรัพย์สิน และสภำวะแวดล้อมที่ได้รับผลกระทบจำกกำรเกิดภัยพิบัติ  

หลักการปฏิบัติ  
คณะกรรมกำรป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัยหมู่บ้ำน/ชุมชน กองอ ำนวยกำรป้องกันและบรรเทำสำธำรณ

ภัยเทศบำลต ำบลท่ำขอนยำง หรือกองอ ำนวยกำรป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัยอ ำเภอกันทรวิชัย และหน่วยงำนที่
เกี่ยวข้อง ด ำเนินกำรตำมข้ันตอนและวิธีปฏิบัติดังนี้  

๑. กรณีเม่ือเกิดสำธำรณภัย ระดับหมู่บ้ำน/ชุมชน 

หลักกำรปฏิบัติ แนวทำงปฏิบัติ 
๑. กำรแจ้งเหต ุ ประชำชน/อำสำสมัคร/คณะกรรมกำรฯ ฝ่ำยแจ้งเตือนภัย แจ้งเหตุให้

ประธำนคณะกรรมกำรป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัยหมู่บ้ำน/ชุมชน 
และผู้อ ำนวยกำรท้องถิ่น/ผู้ที่ ผู้อ ำนวยกำรท้องถิ่นมอบหมำยทรำบ  
ทำงโทรศัพท์ 0 4399 5620  
โทรศัพท์สำยด่วน 0 4399 5625 

๒. กำรระงับเหตุ คณะกรรมกำรป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัยหมู่บ้ำน/ ชุมชน/ 
อปพร./มิสเตอร์เตือนภัย/OTOS/อำสำสมัคร ต่ำงๆ เข้ำระงับเหตุ 
ตำมแผนป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัยชุมชน 
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๓. กำรประสำนหน่วยงำนต่ำง ๆ - กรณีผู้บำดเจ็บให้ประสำนสถำนพยำบำลในพ้ืนที่/ข้ำงเคียง 
- โทรศัพท ์0 4399 5620  
- โทรศัพท์สำยด่วน 0 4399 5625 
- กรณีเกินศักยภำพของหมู่บ้ำน/ชุมชนในกำรระงับภัย ให้ประธำน
คณะกรรมกำรป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัย หมู่บ้ำน/ชุมชน 
รำยงำนต่อผู้อ ำนวยกำรท้องถิ่น เพ่ือขอควำมช่วยเหลือ 

 

๒. กรณีสำธำรณภัยรุนแรงเกินกว่ำระดับหมู่บ้ำน / ชุมชน จะควบคุมได้  

หลักกำรปฏิบัติ แนวทำงปฏิบัติ 
๑. กำรจัดตั้งศูนย์อ ำนวยกำรเฉพำะกิจฯ - ผู้อ ำนวยกำรท้องถิ่นออกค ำสั่งศูนย์อ ำนวยกำรเฉพำะกิจ 
๒. กำรเฝ้ำระวัง ติดตำม และรับแจ้งเหตุ 
๒๔ ชั่วโมง 

- จัดเวรเฝ้ำระวังติดตำมสถำนกำรณ์ 

๓. แจ้งข่ำวเตือนภัย - แจ้งผู้ประสำนงำนของหน่วยงำนที่เกี่ยวข้องทรำบ  
- แจ้งผ่ำนทำงสื่อต่ำง ๆ  
- ออกประชำสัมพันธ์เสียงตำมสำย 

๔. กำรระงับเหตุ - ผู้อ ำนวยกำรท้องถิ่นเข้ำพ้ืนที่ และตั้งศูนย์บัญชำกำร เหตุกำรณ์ 
ในที่เกิดเหตุ เพ่ือเป็นจุดสั่งกำร พร้อมจัดบุคลำกร  เครื่องมือ 
เครื่องใช้ อุปกรณ ์และยำนพำหนะในกำรระงับ เหตุ 

๕. กำรช่วยเหลือผู้ประสบภัย - ปฏิบัติกำรค้นหำ และช่วยเหลือผู้ประสบภัย  
- ปฐมพยำบำลผู้ประสบภัยที่เจ็บป่วยเพื่อส่งไปรักษำตัว 
ในโรงพยำบำลต่อไป  
- จัดหำปัจจัยในกำรด ำรงชีพให้แก่ผู้ประสบภัย  
- ให้กำรสงเครำะห์ผู้ประสบภัย 

๖. กำรรำยงำนสถำนกำรณ์ จัดเตรียมเจ้ำหน้ำที่เพ่ือรำยงำนสถำนกำรณ์ให้กอง อ ำนวยกำรป้องกัน
และบรรเทำสำธำรณภัยอ ำเภอ และกอง อ ำนวยกำรป้องกันและ
บรรเทำสำธำรณภัยจังหวัดทรำบ จนกระท่ังสถำนกำรณ์ภัยสิ้นสุด 

๗. กำรประสำนงำนกับหน่วยงำนต่ำง ๆ - กรณีต้องขอรับกำรสนับสนุนจำกกองอ ำนวยกำรป้องกัน และ
บรรเทำสำธำรณภัย อปท. ข้ำงเคียง/ส่วนรำชกำร ต่ำงๆ ในพ้ืนที่/
องค์กรสำธำรณกุศล ภำคเอกชน หรือ กองอ ำนวยกำรป้องกันและ
บรรเทำสำธำรณภัยระดับเหนือขึ้นไป  
- โทรศัพท์สำยด่วน 0 4399 5625 

๘. กำรอพยพ เมื่อสถำนกำรณ์เลวร้ำยและจ ำเป็นต้องอพยพ ให้ด ำเนินกำร อพยพ
เคลื่อนย้ำยอย่ำงเป็นระบบ 
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๓. กรณีสำธำรณภัยรุนแรงเกินกว่ำระดับท้องถิ่นจะควบคุมได้  

หลักกำรปฏิบัติ แนวทำงปฏิบัติ 
๑. กำรส่งต่อกำรควบคุมสถำนกำรณ์ฯ - กรณีสถำนกำรณ์รุนแรงเกินกว่ำศักยภำพของท้องถิ่นจะรับ 

สถำนกำรณ์ได้ ให้รำยงำนต่อผู้อ ำนวยกำรอ ำเภอ เพื่อส่งมอบ 
กำรควบคุมสถำนกำรณ์ต่อไป 

การอพยพ  
วัตถุประสงค์ 
 เพ่ือเป็นกำรรักษำควำมปลอดภัยในชีวิตและทรัพย์สินของประชำชนและของรัฐ และสำมำรถ ด ำเนินกำร

อพยพเคลื่อนย้ำยให้เป็นไปอย่ำงมีระบบ สำมำรถระงับกำรแตกตื่นเสียขวัญของประชำชนไปสู่สถำนที่ปลอดภัยได้
อย่ำงมีประสิทธิภำพ และเพ่ือเป็นกำรเคลื่อนย้ำยส่วนรำชกำรมำอยู่ในเขตปลอดภัย  และสำมำรถให้บริกำร 
ประชำชนได ้ 

หลักการปฏิบัติ  
๑. กำรเตรียมกำรอพยพ  

หลักกำรปฏิบัติ แนวทำงปฏิบัติ 
๑. จัดท ำแผนอพยพในพ้ืนที่เสี่ยงจำกสำธำรณภัย - ประชุมผู้ที่เกี่ยวข้อง 
๒. เตรียมกำรเก่ียวกับกำรอพยพ - ประชุมและส ำรวจสถำนที่  

- สถำนที่ปลอดภัยส ำหรับกำรอพยพประชำชนและสัตว์
เลี้ยง  
- เส้นทำงหลัก และส ำรองส ำหรับอพยพ  
- ป้ำยแสดงสัญญำณเตือนภัย ป้ำยบอกเส้นทำงอพยพ 
ทั้งเส้นทำงหลักและเส้นทำงรอง  
- จัดเตรียมเครื่องมือ อุปกรณ์ ยำนพำหนะที่จ ำเป็นต่อกำร
อพยพ  
- จัดล ำดับควำมส ำคัญของกำรอพยพ โดยจัดแบ่งประเภท 
ของบุคคลตำมล ำดับควำมส ำคัญเร่งด่วน  
- ก ำหนดจุดนัดหมำยประจ ำชุมชนและพ้ืนที่รองรับกำร 
อพยพ  
- จัดท ำคูม่ือกำรอพยพจำกสำธำรณภัยที่สั้นง่ำยต่อกำรท ำ
ควำมเข้ำใจให้ประชำชนได้ศึกษำ 

๓. จัดเตรียมสรรพก ำลัง หน่วยปฏิบัติกำรฉุกเฉิน 
หรือหน่วยอพยพ 

- ทบทวนและฝึกซ้อมแผนอย่ำงสม่ ำเสมอ 

๔. จัดประชุมหรืออบรมให้ควำมรู้ในกำรช่วยเหลือ
ตัวเองเมื่ออยู่ในภำวะฉุกเฉิน 

ประชุมหรือฝึกอบรม 

๕. ทบทวนและฝึกซ้อมแผนระบบเตือนภัยและ 
แผนอพยพ ประเมินเพ่ือให้สำมำรถประยุกต์ใช้ 
ต่อไป 

- ฝึกซ้อมแผนทั้งแบบปฏิบัติกำรบนโต๊ะ และแบบปฏิบัติ 
กำรจริง 
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๖. ตรวจสอบกำรท ำงำนระบบสื่อสำร - ติดต่อกับผู้มีวิทยุสื่อสำร/หรือผู้มีโทรศัพท์มือถือ 
เพ่ือเข้ำร่วมในกำรแจ้งเตือนภัย  
- ฝึกซ้อมแผนอพยพ 

๗. แจ้งประชำชนที่อำศัยและท ำงำนในพ้ืนที่เสี่ยง
ภัย ว่ำมีควำมเสี่ยงต่อภัยประเภทใด ในหมู่บ้ำน/
ชุมชน เช่น อุทกภัย อัคคีภัย วำตภัย 

ประชุมหมู่บ้ำน/ชุมชน 

 

๒. กำรจัดระเบียบสถำนที่อพยพและกำรรักษำควำมปลอดภัย  

หลักกำรปฏิบัติ แนวทำงปฏิบัติ 
๑. กำรจัดเตรียมสถำนที่ปลอดภัย - จัดเตรียมพ้ืนที่ให้เหมำะสมกับจ ำนวนผู้อพยพและสัตว์

เลี้ยง  
- จัดเตรียมและดูแลควำมสะอำดของห้องน้ ำ อำหำร น้ ำดื่ม 
และสิ่งแวดล้อมให้ถูกสุขลักษณะ  
- จัดเตรียมระบบสำธำรณูปโภคพ้ืนฐำน  
- จัดระเบียบพื้นที่อพยพ โดยแบ่งพ้ืนที่ให้เป็นสัดส่วน  
เป็นกลุ่มครอบครัวหรือกลุ่มชุมชน  
- จัดท ำแบบฟอร์มลงทะเบียนผู้อพยพเพ่ือเป็นกำร
ตรวจสอบจ ำนวนผู้อพยพ  
- จัดหำสถำนที่ปลอดภัยแห่งอ่ืนไว้รองรับในกรณีพ้ืนที่  
ไม่เพียงพอ  

๒. กำรรักษำควำมปลอดภัย - จัดระเบียบเวรยำมทั้งในสถำนที่อพยพ และบ้ำนเรือน 
ของผู้อพยพ 

 

๓. กำรด ำเนินกำรอพยพขณะเกิดภัย  

หลักกำรปฏิบัติ แนวทำงปฏิบัติ 
๑. เรียกประชุมกองอ ำนวยกำรป้องกันและบรรเทำ
สำธำรณภัยหมู่บ้ำน/ชุมชน เมื่อได้รับ ข้อมูลแจ้ง
เตือนจำกอ ำเภอ/หมู่บ้ำน/ข้อมูล เครื่องวัดปริมำณ
น้ ำฝน/มิสเตอร์เตือนภัย 

- เรียกประชุมกองอ ำนวยกำรป้องกันและบรรเทำ 
สำธำรณภัยเทศบำลต ำบลท่ำขอนยำง 

๒. เตรียมควำมพร้อม/เตรียมพร้อมระบบเตือนภัย
ทั้งหมด (สัญญำณเตือนภัยวิทยุสื่อสำร 
โทรศัพท์มือถือ หรือระบบเตือนภัยที่มีอยู่ใน
ท้องถิ่น) 

- เตรียมและตรวจสอบอุปกรณ์ 

๓. ติดตำมสถำนกำรณ์จำกทำงรำชกำร สื่อมวลชน 
และอำสำสมัครเตือนภัย 

- สั่งกำรในระหว่ำงกำรประชุมกองอ ำนวยกำรป้องกัน 
และบรรเทำสำธำรณภัยเทศบำลต ำบลท่ำขอนยำง 
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๔. ตรวจสอบข้อมูลที่จ ำเป็นในพื้นที่ที่ประสบภัย - บัญชีรำยชื่อผู้อพยพ  
- บัญชีจ ำนวนและชนิดของสัตว์เลี้ยงที่จะอพยพ  
- ยำนพำหนะ  
- อำหำรที่ส ำรองไว้ส ำหรับคนและสัตว์เลี้ยง 

๕. ตรวจสอบระบบเครือข่ำยกำรเตือนภัย ตรวจสอบสัญญำณวิทยุสื่อสำร 
๖. จัดเตรียมสถำนที่ปลอดภัยรองรับผู้อพยพและ
สัตว์เลี้ยง 

ประสำนกับผู้ดูแลสถำนที่  

เมื่อสถานการณ์เลวร้ายและจ าเป็นต้องอพยพ 
หลักกำรปฏิบัติ แนวทำงปฏิบัติ 

๑. ออกประกำศเตือนภัยเพ่ืออพยพ - ฝ่ำยเฝ้ำระวังและแจ้งเตือนภัยและฝ่ำยสื่อสำรของ 
คณะกรรมกำรป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัยหมู่บ้ำน/ 
ชุมชน ออกประกำศเตือนภัยเพื่ออพยพให้สัญญำณเตือน
ภัย และประกำศอพยพ เช่น เสียงตำมสำย วิทยุ  
หอกระจำยข่ำว โทรโข่ง นกหวีด หรือสัญญำณเสียง/ 
สัญลักษณ์ต่ำง ๆ ที่ก ำหนดให้เป็นสัญญำณเตือนภัย ประจ ำ
ชุมชน/หมู่บ้ำน 

๒. ส่งฝ่ำยอพยพไปยังจุดนัดหมำย/จุดรวมพล เพ่ือ
รับผู้อพยพหรือตำมบ้ำนที่มีผู้ป่วย คนชรำ เด็ก 
และสัตว์เลี้ยง 

- สั่งกำรในระหว่ำงกำรประชุมกองอ ำนวยกำรป้องกัน 
และบรรเทำสำธำรณภัย 

๓. กำรดูแลควำมปลอดภัยบ้ำนเรือนผู้อพยพ - จัดเวรออกตรวจตรำควำมเรียบร้อยในพื้นที่ประสบภัย 
 

๔. กำรด ำเนินกำรอพยพเมื่อภัยสิ้นสุด  

หลักกำรปฏิบัติ แนวทำงปฏิบัติ 
๑. ตรวจสอบพื้นท่ีประสบภัย - ส ำรวจควำมเสียหำยของพ้ืนที่ประสบภัยรวมทั้ง

บ้ำนเรือน ของผู้เสียหำย 
๒. ตรวจสอบสภำพถนนที่ใช้เป็นเส้นทำงอพยพ - ตรวจสอบสภำพถนนและยำนพำหนะ 
๓. แจ้งแนวทำงกำรอพยพกลับให้ประชำชน ได้รับ
ทรำบ 

ประชุมผู้เกี่ยวข้อง 

๔. ตรวจสอบควำมพร้อมของประชำชนในกำรอพยพ
กลับ 

จัดกำรประชุมสถำนที่ที่ผู้อพยพพักอำศัย 

๕. ด ำเนินกำรอพยพประชำชนกลับบ้ำนเรือน ชี้แจงในที่ประชุมและด ำเนินกำรอพยพประชำชนกลับ 
 

 

 

 



-๑๑- 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(รวม 4 ขั้นตอน ปฏิบัติหน้ำที่รับแจ้งเหตุ) 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนกำรด ำเนินงำน                                                  
ด้ำนกำรช่วยเหลือเหตุสำธำรณภัย กรณีฉุกเฉิน 

 

รับแจ้งเหตุ 

จัดเจ้ำหน้ำที่ออกปฏิบัติหน้ำที่ทันที 

เสร็จสิ้นภำรกิจ 

รำยงำนเหตุด่วนสำธำรณภัย 

รำยงำนผู้บังคับบัญชำ 



-๑๒- 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(รวม 6 ขั้นตอน 180 นำที หรือ 3 ชั่วโมง) 

 

 

 

ขั้นตอนการด าเนินงาน                                           
ด้านการสนับสนุนน้ าอุปโภค – บริโภค 

รับแจ้ง/หนังสือ 
(1 นำที) 

ผู้บริหำรพิจำรณำ  
(15 นำที) 

 

เสนอหัวหน้ำส ำนักปลัดเทศบำล 
(5 นำที) 

เสร็จสิ้นภำรกิจ 

ด ำเนินกำร  
(140 นำที) 

รำยงำนผลกำรปฏิบัติ 



-๑๓- 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(รวม 3 ขั้นตอน 150 นำที หรือ 2 ชั่วโมง 30 นำที) 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนการด าเนินงาน                                           
พนักงานขับรถบรรทุกน้ าอุปโภค – บริโภค 

ด ำเนินกำร  
(140 นำที) 

 

รับค ำสั่งผู้บังคับบัญชำ 
(1 นำที) 

เสร็จสิ้นภำรกิจ 

 



-๑4- 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(รวม 3 ขั้นตอน ปฏิบัติทันทีที่ได้รับค ำสั่งจำกผู้บังคับบัญชำ) 

 

 

 

ขั้นตอนการด าเนินงาน                                           
พนักงานขับรถบรรทุกน้ าอเนกประสงค์ 

รับค ำสั่งผู้บังคับบัญชำ 
(1 นำที) 

 

ออกปฏิบัติงำนทันที 
 

เสร็จสิ้นภำรกิจ 

รำยงำนผู้บังคับบัญชำ 



-๑5- 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(รวม 3 ขั้นตอน ปฏิบัติทันทีที่ได้รับค ำสั่งจำกศูนย์สั่งกำร) 

 

 

 

ขั้นตอนการด าเนินงาน                                           
หน่วยปฏิบัติงานระบบการแพทย์ฉุกเฉิน 

รับค ำสั่งจำกศูนย์สั่งกำร 
 

ออกปฏิบัติงำนทันที 
 

เสร็จสิ้นภำรกิจ 

รำยงำนผู้บังคับบัญชำ 

บันทึกข้อมูล 



-๑6- 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(รวม 12 ขั้นตอน ระยะเวลำด ำเนินกำร 90 วัน นับแต่วันที่เกิดสำธำรณภัย) 

 

 

 

ขั้นตอนการด าเนินงาน                                           
การช่วยเหลือเยียวยาผู้ประสบภัยพิบัติ กรณีฉุกเฉิน 

เสร็จสิ้นภำรกิจ 
 

ตั้งฎีกำเบิกจ่ำย                            
เพ่ือเสนอกองคลังเบิกจ่ำย 

 

แจ้งผู้ประสบภัย 

เสนอผู้บริหำรพิจำรณำ 
(60 นำที) 

รำยงำนควำมช่วยเหลือ อ ำเภอกันทรวิชัย 

เสนอหัวหน้ำส ำนักปลัดเทศบำล           
(5 นำที) 

 

เสนอปลัดเทศบำล                     
(10 นำที) 

 

ผู้บริหำรพิจำรณำ                           
(15 นำที) 

 

ส ำรวจควำมเสียหำยร่วมกับกองช่ำง   
(120 นำที) 

 

แจ้ง คกก.ตรวจสอบข้อเท็จจริง    
(10 นำที) 

 

ประชุม คกก.พิจำรณำให้ควำมช่วยเหลือ  
(60 นำที) 

 

สรุปผลกำรพิจำรณำให้ควำมช่วยเหลือ  
(60 นำที) 

 



-๑7- 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(รวม 6 ขั้นตอน กรณีเกิดเหตุนอกพื้นที่, กรณีเกิดเหตุในพ้ืนที่รับผิดชอบ) 

 

 

ขั้นตอนการด าเนินงาน                                           
การระงับเหตุอัคคีภัย 

รับแจ้งเหตุ              
(1 นำที) 

 

จัดเจ้ำหน้ำที่ออกปฏิบัติงำนทันที
หลังได้รับอนุมัติจำกผู้บังคับบัญชำ 

 

เสร็จสิ้นภำรกิจ                            
เจ้ำหน้ำที่กลับที่ตั้งปกติ 

รำยงำนผู้บังคับบัญชำ 

ส ำรวจควำมเสียหำย                       
(เหตุเกิดในพ้ืนที่ 5 นำที) 

รำยงำนเหตุสำธำรณภัย                      
(เหตุเกิดในพ้ืนที่เทศบำล) 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



แบบรายงานเหตุดวนสาธารณภัย 
 

วันที่.........เดือน...........................พ.ศ...............              ความเรงดวน............................................................. 
ที่ มค ๕๓๒๐๑/………….. 
 

จาก นายกเทศมนตรีตำบลซำสูง 
ถึง นายอำเภอซำสงู 
………………………………………………………………………………………………………………………………………..………………… 
๑. ชนิดของภัย……………………………………………………………………………. 
ความรุนแรงของภัย 
ลักษณะของภัย    (   ) เล็กนอย    (   ) ปานกลาง     รุนแรง  ลักษณะของภัย.................................................. 
 

๒. ชวงเวลาที่เกิดภัย  
เริ่มตน เมือ่วันที่.........เดือน...................................พ.ศ............................ เวลา.............................น. 
สิ้นสุด  เมื่อวันที.่.......เดอืน....................................พ.ศ .........................  เวลา.............................น. 
 

๓. สถานที่เกิดภัย…………………………………………………………………………………………………..…………………………... 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
๔. ราษฎรที่ประสบภัย 

ความปลอดภัยของประชาชน 
(   ) ปลอดภัย/ไมไดรับผลกระทบ   (    )   รับผลกระทบ/ไมยายที่อยูอาศัย 
(   ) ไรที่อยูทั้งหมด    (    )   อพยพบางสวน 

ราษฎรไดรับความเดอืดรอน...................คน...................ครัวเรือน บาดเจบ็….........…..คน  เสียชีวิต..............คน   
สูญหาย................. คน 
อพยพไปยังพื้นที่ปลอดภัย..................คน..............................ครัวเรือน 
 
๕. ความเสยีหายเบื้องตน 
อาคารสิ่งกอสราง/บานเรอืน    (     )  เสียหายทั้งหมด         จำนวนหลัง 

      (     ) เสียหายบางสวน         จำนวนหลัง 
พื้นที่และทรัพยสินทางการเกษตร พืชไร .................ไร      นา..................ไร       สวน...................ไร          
บอปลา................บอ  อื่น ๆ…………………………………………………………………………………………………………………. 
สิ่งสาธารณประโยชน (เชน ถนน ฝาย สะพาน ฯลฯ) 
(      ) ถนน............สาย     (      ) ฝาย…………………แหง   (     ) สะพาน ..................แหง  
อื่นๆ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 



-๒- 
 
กำรสื่อสำรที่ได้รับผลกระทบ................................................................................................... ...................................... 
ประมำณกำรควำมเสียหำยเบื้องต้น.........................บำท อื่น ๆ (ระบุ)....................................................................... .. 
 

๖. รำยละเอียดสถำนกำรณ์......................................................................................................... ................................. 
............................................................................................................................. ......................................................... 
 

๗. กำรบรรเทำภัยในเบื้องต้น.......................................................................................................................................  
 

๘.เครื่องมือ/อุปกรณ์ท่ีใช้..................................................................................................... ......................................... 
 

๙. กำรด ำเนินงำนของส่วนรำชกำร หน่วยอำสำสมัคร มูลนิธิในพ้ืนที่.................................................................... ...... 
 
 

(ลงชื่อ)..............................................ผู้รำยงำน 
      (..................................................) 
      นำยกเทศมนตรีต ำบลท่ำขอนยำง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ค าขอหนังสือรับรองกรณีผู้ประสบภัย หรือเจ้าของ หรือผู้ครอบครองทรัพย์สิน 
ร้องขอหลักฐานเพื่อรับการสงเคราะห์ หรือบริการอ่ืนใด 

 
เขียนที่............................................................... 

 

วันที่......เดือน..........................พ.ศ. ............. 
 

ข้อ ๑ ข้ำพเจ้ำ.......................................................................................อำยุ............ป ีสัญชำติ.... .................................. 
อยู่บ้ำนเลขท่ี..........................................ตรอก/ซอย..........................................ถนน................ .................................... 
ต ำบล/แขวง........................................อ ำเภอ/เขต......................... ................จังหวัด.................................................... 
หมำยเลขโทรศัพท์.............................................................................................................. ...........................................  
ในฐำนะ   ผู้ประสบภัย  เจ้ำของทรัพย์สิน   ผู้ครอบครองทรัพย์สิน 
  ทำยำทโดยธรรมของผู้ประสบภัย/เจ้ำของทรัพย์สิน/ผู้ครอบครองทรัพย์สิน ชื่อ............................... 
  ผู้รับมอบอ ำนำจของผู้ประสบภัย/เจ้ำของทรัพย์สิน/ผู้ครอบครองทรัพย์สิน ชื่อ............................... 
ได้รับผลกระทบจำกเหตุกำรณ์......................................................................................(ระบุประเภทของสำธำรณภัย) 
เมื่อวันที่..............เดือน.............................พ.ศ. ............. เวลำ ..................น. (ที่เกิดสำธำรณภัย) ได้รับควำมเสียหำย 
ดังนี้ 

(๑) ............................................................................................................................. .................................... 
(๒) .................................................................................................................................................................  
(๓) ............................................................................................................................. .................................... 

ข้อ 2 ข้ำพเจ้ำขอยื่นค ำขอต่อ.................................................................................................. ...................................... 
ขอให้ออกหนังสือรับรองไว้เป็นหลักฐำน เพ่ือ.......................................... ......................................................................  
โดยไดแ้นบเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรพิจำรณำ ปรำกฏดังนี้ (ใส่เครื่องหมำย  ใน      หน้ำข้อควำมที่ต้องกำร) 

๑. หลักฐำนแสดงสถำนภำพควำมเป็นบุคคลธรรมดำ หรือนิติบุคคล 
  บุคคลธรรมดำ 
   ส ำเนำบัตรประชำชน หรือส ำเนำทะเบียนบ้ำนหรือเอกสำรอื่นใดท่ีทำงรำชกำรออกให้ 
   ส ำเนำทะเบียนพำณิชย์ (ถ้ำมี) 
   อ่ืน ๆ ............................................................................  

    นิติบุคคล 
     ส ำเนำหนังสือรับรองนิติบุคคล 
     ส ำเนำหนังสือบริคณห์สนธิ (ถ้ำมี) 
      ส ำเนำวัตถุประสงค์ของห้ำงหุ้นส่วน (ถ้ำมี) 
     อ่ืน ๆ ...........................................................................  
 
 
 
 



-๒- 
 
 2. หลักฐำนเอกสำรแสดงสิทธิ 
 3. หนังสือมอบอ ำนำจ (ถ้ำมี) 
 4. เอกสำรกำรสอบสวนพยำน (ถ้ำมี) 
 5. อื่น ๆ ...............................................................................................................  
    รวม.........................ฉบับ 
 
ข้ำพเจ้ำขอรับรองว่ำข้อควำมดังกล่ำวข้ำงต้นเป็นควำมจริงทุกประกำร 
 

(ลงชื่อ)................................................ผู้ยื่นค ำขอ 
   (..........................................................) 

 
ค าเตือน  ผู้ใดแจ้งควำมอันเป็นเท็จแก่เจ้ำพนักงำนมีควำมผิดตำมประมวลกฎหมำยอำญำ มำตรำ 137 มำตรำ 
267 และมำตรำ 268 
 
หมำยเหตุ ในกรณีผู้ประสบภัย หรือเจ้ำของทรัพย์สิน หรือผู้ครอบครองทรัพย์สิน ถึงแก่ควำมตำย หรือไม่สำมำรถยื่น
ค ำขอได้ด้วยตนเอง ให้ทำยำทโดยธรรม ผู้จัดกำรมรดก หรือผู้รับมอบอ ำนำจของผู้นั้นแล้วแต่กรณีเป็นผู้ยื่นค ำขอ 
พร้อมแสดงหลักฐำนกำรเป็นทำยำท ผู้จัดกำรมรดก และกำรมอบอ ำนำจดังกล่ำวด้วย 
.............................................................................................................................................................. ........................ 
ส าหรับเจ้าหน้าที่ 
ตรวจสอบแล้วครบถ้วนถูกต้อง. 
 

(ลงชื่อ)................................................ผู้ตรวจสอบ 
   (..........................................................) 
 
(ลงชื่อ)................................................ผู้รับรอง 
   (..........................................................) 
 
(ลงชื่อ)................................................ผู้รับรอง 
   (..........................................................) 

 
 
 
 

 



                        แบบสอบข้อเท็จจริงผู้ประสบภัย             (รหัส......................) 

ประเภทภัย .................................................................................................. วันท่ีเกิดภัย ...................................................................... 

 

 

 

 

1. ช่ือ-สกุล (หัวหน้ำครอบครัวผูป้ระสบภัย) .................................................................................................................... 
เลขบัตรประชำชน .................................................................... โทรศัพท์ ................................................................ 

2. ท่ีอยู่ตำมบตัรประชำชน เลขท่ี ............... หมู่ที่ .......... ต ำบล.........................................อ ำเภอ.........................................
จังหวัด........................................ อำชีพ........................................................................................... 

3. ท่ีอยู่ผู้ประสบภัย (    ) บ้ำนเลขท่ี ............... (    ) บ้ำนไม่มีเลขท่ี (กรณีบ้ำนไม่มีเลขท่ีต้องมีหนังสือรับรอง)หมู่ที่............. 
ต ำบล .................................. อ ำเภอ .................................. จังหวดั ....................................... 

4. กรรมสิทธิ์ในบำ้นที่ประสบภัย   (    ) บำ้น/ที่ดินของผู้ประสบภัย   (    ) บ้ำนของผู้ประสบภัย/ที่ดินผู้อื่น             

(ระบุ) ......................................................... (    ) บ้ำนเช่ำ (ต้องมีสญัญำเช่ำ หรือหนังสือรับรองบ้ำนเช่ำ)   (    ) อื่นๆ ....................... 
................................................................. 

5. สภำพเดิมของบ้ำนท่ีประสบภัย บ้ำน ......... ช้ัน  วัสดุตัวบ้ำน ..........................................................................................
วัสดุหลังคำ ................................................................ อื่นๆ .................................................................................................................. 

6. สมำชิกที่พักอำศัยประจ ำในครอบครัวของผู้ประสบภยั รวมทั้งสิน้ ................ คน ได้แก ่

ล ำ
ดับ 

ช่ือ-สกุล 

สมำชิกที่อำศัยประจ ำในครอบครวั 

 

อำย ุ

เกี่ยวข้องกับ
หัวหน้ำ

ครอบครัว 

อำชีพ
ผู้ประสบภยั 

กำร 
ศึกษำ 

รำยได้    
ต่อเดือน 

เสีย 
ชีวิต 

บำด 
เจ็บ 

 

หมำยเหต ุ

1          

2          

3          

4          

5          

6          

7          

8          

9          

10          

       

ข้ำพเจ้ำ (ผู้แจ้ง)...................................................................................เลขประจ ำตัวประชำชน......................................................
ที่อยู่ตำมบัตรประชำชน เลขท่ี..........................หมู่ที่................ต ำบล......................................อ ำเภอ............................................ 
จังหวัด.....................................โทรศัพท์................................................เกี่ยวข้องเป็น........................................กับผู้ประสบภัย 


