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มาตรฐานกำหนดตำแหน่ง
สายงาน



ช่างศิลป์

ลักษณะงานโดยทั่วไป


สายงานนี้คลุมถึงตำแหน่งต่าง ๆ  ที่ปฏิบัติงานทางช่างศิลป์  ซึ่งมีลักษณะงานที่ปฏิบัติ

เกี่ยวกับการเขียนและออกแบบภาพตัวอักษรหรือภาพวาดเพื่อประกอบคำบรรยายหรือประกอบการแสดงนิทรรศการต่าง ๆ  การออกแบบและตกแต่งผลิตภัณฑ์  การจัดและตกแต่งภายในและภายนอกอาคาร  

การเขียนแผนภูมิต่าง ๆ  ฯลฯ  และปฏิบัติหน้าที่อื่นที่เกี่ยวข้อง

ชื่อและระดับของตำแหน่ง


ตำแหน่งในสายงานนี้มีชื่อและระดับของตำแหน่งดังนี้  คือ
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ช่างศิลป์ 1

ตำแหน่งประเภท


ทั่วไป

หน้าที่และความรับผิดชอบ
ปฏิบัติงานขั้นต้นเกี่ยวกับงานช่างศิลป์ที่ไม่ยาก  ภายใต้การกำกับตรวจสอบโดยใกล้ชิด

หรือตามคำสั่ง  หรือแบบหรือแถวทางปฏิบัติที่มีอยู่อย่างแน่ชัดหรือละเอียดถี่ถ้วน  และปฏิบัติหน้าที่อื่น

ตามที่ได้รับมอบหมาย

ลักษณะงานที่ปฏิบัติ
ช่วยออกแบบเขียนภาพประกอบคำบรรยายและภาพโฆษณา  เขียนโปสเตอร์ 

เขียนแผนภูมิ  แสดงข้อมูลทางสถิติ  เขียนภาพแสดงกิจกรรมและผลงานของหน่วยงาน  เขียนประกาศนียบัตร  

ช่วยออกแบบปกหนังสือและเอกสารต่าง ๆ  เขียนภาพและประดิษฐ์ตัวอักษรเพื่อทำแม่พิมพ์และปฏิบัติหน้าที่อื่นที่เกี่ยวข้อง

คุณสมบัติเฉพาะสำหรับตำแหน่ง


ได้รับประกาศนียบัตรวิชาชพีหรือเทียบได้ไม่ต่ำกว่านี้ทางช่างศิลป์ สถาปัตยกรรม 

ศิลปประยุกต์ ศิลปกรรม ออกแบบผลิตภัณฑ์ วิจิตรศิลป์  หรือทางอื่นที่ ก.ท. กำหนดว่าใช้เป็นคุณสมบัติ

เฉพาะสำหรับตำแหน่งนี้ได้

ความรู้ความสามารถที่ต้องการ


1.  มีความรู้ความเข้าใจในวิชาช่างเขียนและหลักศิลป์ทั่วไปอย่างเหมาะสมแก่การปฏิบัติงานในหน้าที่



2.  มีความรู้ความเข้าใจในกฎหมายว่าด้วยเทศบาล  กฏหมายว่าด้วยระเบียบบริหารราชการแผ่นดิน  กฎหมายว่าด้วยระเบียบพนักงานเทศบาล  และกฎหมาย  กฎ  ระเบียบข้อบังคับอื่นที่ใช้ในการปฏิบัติงานในหน้าที่



3.  มีความรู้ความสามารถในการปฏิบัติงานธุรการและงานสารบรรณอย่างเหมาะสมแก่การปฏิบัติงานในหน้าที่



4.  มีความรู้ความสามารถในการใช้ภาษาอย่างเหมาะสมแก่การปฏิบัติงานในหน้าที่



5.  มีความรู้ความสามารถในการปฏิบัติหน้าที่ด้วยความละเอียดแม่นยำ



6.  มีความสามารถในการใช้และดูแลรักษาเครื่องมือเครื่องใช้ในการปฏิบัติงาน

ชื่อตำแหน่ง



ช่างศิลป์ 2

ตำแหน่งประเภท


ทั่วไป

หน้าที่และความรับผิดชอบ




ปฏิบัติงานช่างศิลป์ที่ค่อนข้างยากภายใต้การกำกับตรวจสอบโดยทั่วไป  หรือตามคำสั่ง

หรือแบบ  หรือแนวทางปฏิบัติที่มีอยู่กว้าง ๆ  และปฏิบัติหน้าที่อื่นตามที่ได้รับมอบหมาย

ลักษณะงานที่ปฏิบัติ


ปฏิบัติงานช่างศิลป์ที่ค่อนข้างยาก  ได้แก่  การออกแบบตกแต่งผลิตภัณฑ์  เครื่องปั้นดินเผา  เป็นต้น  จัดตกแต่งภายในและภายนอกอาคาร  เขียนภาพประกอบคำบรรยายและภาพโฆษณาเขียนโปสเตอร์  เขียนแผนภูมิแสดงข้อมูลทางสถิติ   เขียนภาพและแผนผังประกอบการแสดงกิจกรร  และผลงานของหน่วยงาน  เขียนประกาศนียบัตร  ออกแบบและเขียนแผนที่  ออกแบบปกหนังสือและเอกสารต่าง ๆ  เขียนภาพและประดิษฐ์ตัวหนังสือเพื่อทำแม่พิมพ์  และปฏิบัติหน้าที่อื่นที่เกี่ยวข้อง

คุณสมบัติเฉพาะสำหรับตำแหน่ง


มีคุณสมบัติเฉพาะสำหรับตำแหน่งช่างศิลป์ 1  และได้ดำรงตำแหน่งในระดับ 1  หรือที่ 

ก.ท.เทียบเท่ามาแล้วไม่น้อยกว่า 2 ปี  โดยจะต้องปฏิบัติราชการเกี่ยวกับงานช่างศิลป์หรืองานอื่นที่เกี่ยวข้องมาแล้วไม่น้อยกว่า 1 ปี

ความรู้ความสามารถที่ต้องการ


นอกจากจะมีความรู้ความสามารถเช่นเดียวกับช่างศิลป์ 1  แล้ว  จะต้องมีความสามารถ
ในการให้คำแนะนำเกี่ยวกับระเบียบและวิธีการปฏิบัติงานที่อยู่ในความรับผิดชอบ

ชื่อตำแหน่ง



ช่างศิลป์ 3
ตำแหน่งประเภท


ทั่วไป
หน้าที่และความรับผิดชอบ


ปฏิบัติงานในฐานะหัวหน้าหน่วยงานซึ่งมีหน้าที่ความรับผิดชอบและคุณภาพของงาน
ไม่สูงนักหรือในฐานะผู้ช่วยหัวหน้าหน่วยงาน  ซึ่งเป็นตำแหน่งที่มีหน้าที่ความรับผิดชอบและคุณภาพของงานเทียบได้ระดับเดียวกัน  รับผิดชอบงานช่างศิลป์  โดยควบคุมตรวจสอบการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่จำนวนหนึ่ง  หรือปฏิบัติงานข่างศิลป์ที่ยากพอสมควร  ภายใต้การกำกับตรวจสอบบ้าง  และปฏิบัติหน้าที่อื่นตามที่
ได้รับมอบหมาย

ลักษณะงานที่ปฏิบัติ

ปฏิบัติงานช่างศิลป์ที่ยากพอสมควร  โดยปฏิบัติหน้าที่อย่างใดอย่างหนึ่งหรือหลายอย่าง  เช่น  การออกแบบปกหนังสือและเอกสารต่าง ๆ  การออกแบบตกแต่งผลิตภัณฑ์บางอย่าง  การเขียนภาพ  ประกอบคำบรรยาย  เขียนภาพโปสเตอร์  เขียนแผนภูมิต่าง ๆ  เขียนภาพและแผนผังประกอบ  การจัดแสดงนิทรรศการต่าง ๆ  ออกแบบและจัดตกแต่งอาคารทั้งภายในและภายนอก  เขียนภาพและประดิษฐ์ตัวอักษรเพื่อทำแม่พิมพ์  ปฏิบัติงานช่างศิลป์ที่ต้องใช้ศิลปขั้นสูงพอสมควร  ประมาณความต้องการเกี่ยวกับวัสดุอุปกรณ์ที่ใช้ในการปฏิบัติงาน  ให้คำปรึกษาแนะนำในการปฏิบัติงานแก่เจ้าหน้าที่ระดับรองลงมา  และปฏิบัติหน้าที่อื่นตามที่ได้รับมอบหมาย


ในฐานะหัวหน้าหน่วยงาน  นอกจากอาจปฏิบัติงานดังกล่าวข้างต้นบ้างแล้ว  ยังทำหน้าที่
ติดต่อประสานงาน  ควบคุม  ตรวจสอบ  ให้คำปรึกษาแนะนำ  แก้ปัญหาข้อขัดข้องในการปฏิบัติงานใน
หน่วยงานที่รับผิดชอบ


ในฐานะผู้ช่วยหัวหน้าหน่วยงาน ทำหน้าที่ช่วยหัวหน้าหน่วยงานปฏิบัติงานตามที่ได้รับ
มอบหมาย

คุณสมบัติเฉพาะสำหรับตำแหน่ง

มีคุณสมบัติเฉพาะสำหรับตำแหน่งช่างศิลป์ 1  และได้ดำรงตำแหน่งในระดับ 2  หรือที่ 
ก.ท.เทียบเท่ามาแล้วไม่น้อยกว่า 2 ปี  โดยจะต้องปฏิบัติงานเกี่ยวกับงานช่างศิลป์หรืองานอื่นที่เกี่ยวข้อง
มาแล้วไม่น้อยกว่า 1 ปี

/  ความรู้ ….

- 2 -

ความรู้ความสามารถที่ต้องการ

นอกจากจะมีความรู้ความสามารถเช่นเดียวกับช่างศิลป์ 2  แล้ว  จะต้อง


1.  มีความรู้ทั่วไปเกี่ยวกับเหตุการณ์ปัจจุบันในด้านการเมือง  เศรษฐกิจและสังคมโดยเฉพาะอย่างยิ่งของประเทศไทยและในท้องถิ่น



2.  มีความสามารถในการศึกษาหาข้อมูล  วิเคราะห์ปัญหาและสรุปเหตุผล

ชื่อตำแหน่ง



ช่างศิลป์ 4
ตำแหน่งประเภท


ทั่วไป
หน้าที่และความรับผิดชอบ


ปฏิบัติงานในฐานะหัวหน้าหน่วยงานระดับแผนก  ซึ่งมีหน้าที่ความรับผิดชอบและคุณภาพของงานสูง  รับผิดชอบงานช่างศิลป์  โดยควบคุมตรวจสอบการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที  หรือปกครองผู้อยู่
ใต้บังคับบัญชาจำนวนหนึ่ง  หรือปฏิบัติงานช่างศิลป์ที่ค่อนข้างยากมาก  โดยไม่จำเป็นต้องมีผู้กำกับ
ตรวจสอบหรือภายใต้การตรวจสอบบ้าง  หรือมีความรู้ความสามารถและความชำนาญงานเทียบได้ระดับเดียวกันและปฏิบัติหน้าที่อื่นตามที่ได้รับมอบหมาย

ลักษณะงานที่ปฏิบัติ


ปฏิบัติงานช่างศิลป์ที่ค่อนข้างยากมาก  โดยปฏิบัติหน้าที่อย่างใดอย่างหนึ่งหรือหลายอย่าง  เช่น  การออกแบบหนังสือและเอกสารต่าง ๆ  การออกแบบตกแต่งผลิตภัณฑ์บางอย่าง  การเขียนภาพประกอบคำบรรยาย  เขียนภาพโปสเตอร์  เขียนแผนภูมิต่างๆ  เขียนภาพและแผนผังประกอบการจัดแสดงนิทรรศการต่างๆ  ออกแบบและจัดตกแต่งอาคารทั้งภายในและภายนอก  เขียนภาพ
และประดิษฐ์ตัวอักษรเพื่อทำแม่พิมพ์  ปฏิบัติงานช่างศิลป์ที่ต้องใช้ความคิดริเริ่มและค่อนข้างยากมากประมาณความต้องการ
เกี่ยวกับวัสดุอุปกรณ์ที่ใช้ในการปฏิบัติงาน  ให้คำปรึกษาแนะนำในการปฏิบัติงานแก่เจ้าหน้าที่ระดับรองลงมา  ตอบปัญหาและชี้แจงเรื่องต่าง ๆ  เกี่ยวกับงานในหน้าที่  และปฏิบัติหน้าที่อื่นที่เกี่ยวข้อง



ในฐานะหัวหน้าหน่วยงาน  นอกจากอาจปฏิบัติงานดังกล่าวข้างต้นบ้างแล้ว  ยังทำหน้าที่
ติดต่อประสานงาน  วางแผน  มอบหมายงาน  ควบคุม  ตรวจสอบ  ให้คำปรึกษาแนะนำ  ปรับปรุงแก้ไข
ติดตามประเมินผล  และแก้ปัญหาข้อขัดข้องในการปฏิบัติงานในหน่วยงานที่รับผิดชอบ

คุณสมบัติเฉพาะสำหรับตำแหน่ง


1. มีคุณสมบัติเฉพาะสำหรับตำแหน่งช่างศิลป์ 1  และได้ดำรงตำแหน่งในระดับ 3 หรือที่ 
ก.ท. เทียบเท่ามาแล้วไม่น้อยกว่า 2 ปี  โดยจะต้องปฏิบัติงานเกี่ยวกับงานช่างศิลป์หรืองานอื่นที่เกี่ยวข้อง
มาแล้วไม่น้อยกว่า 1 ปี  หรือ



2. มีคุณสมบัติเฉพาะสำหรับตำแหน่งช่างศิลป์ 1  และได้ดำรงตำแหน่งไม่ต่ำกว่าระดับ 2  หรือที่ ก.ท. เทียบเท่ามาแล้วไม่น้อยกว่า 4 ปี  โดยจะต้องปฏิบัติงานเกี่ยวกับงานช่างศิลป์หรืองานอื่นที่
เกี่ยวข้องมาแล้วไม่น้อยกว่า 1 ปี

          / ความรู้……

- 2 -

ความรู้ความสามารถที่ต้องการ


นอกจากจะมีความรู้ความสามารถเช่นเดียวกับช่างศิลป์ 3 แล้ว  จะต้อง



1.  มีความรู้ความเข้าใจในนโยบายและแผนงานด้านต่างๆ  ของส่วนราชการที่สังกัด


2.  มีความสามารถในการจัดทำแผนงาน  ควบคุม  ตรวจสอบ  ให้คำปรึกษาแนะนำ
เสนอแนะวิธีการแก้ไขปรับปรุงการปฏิบัติงานที่อยู่ในความรับผิดชอบ



3.  มีความสามารถในการปกครองบังคับบัญชา



4.  มีความสามารถในการติดต่อประสานงาน

ชื่อตำแหน่ง



ช่างศิลป์ 5

ตำแหน่งประเภท


ทั่วไป

หน้าที่และความรับผิดชอบ


ปฏิบัติงานในฐานะผู้ปฏิบัติงานที่มีประสบการณ์เกี่ยวกับงานช่างศิลป์ที่ค่อนข้างยากมาก  ต้องใช้ความรู้และประสบการณ์กับงานที่ปฏิบัติเพื่อกำหนดแนวทางและจัดทำแผนปฏิบัติงาน  โดยไม่ต้อง
มีการกำกับ  ตรวจสอบ  แนะนำ  หรือได้รับมอบอำนาจเต็มที่  มีอิสระในการทำงานโดยจะมีการกลั่นกรอง
บางเรื่องที่สำคัญ  หรือมีความรู้ความสามารถและชำนาญงานเทียบได้ระดับเดียวกัน  และปฏิบัติหน้าที่อื่นตามที่ได้รับมอบหมาย

ลักษณะงานที่ปฏิบัติ


ปฏิบัติหน้าที่อย่างใดอย่างหนึ่งหรือหลายอย่างที่ค่อนข้างยากมากเกี่ยวกับงานช่างศิลป์  เช่น  ร่างและออกแบบภาพฉากหรือตัวอักษร  เพื่อประกอบคำบรรยาย  หรือเพื่อใช้เป็นต้นแบบสำหรับทำแม่พิมพ์ในการจัดทำเอกสารและหนังสือต่าง ๆ  ออกแบบเขียนแผ่นป้าย  เขียนแผ่นภาพประชาสัมพันธ์  เขียนแผนที่  เขียนแผนภูมิแสดงข้อมูลทางสถิติ  เขียนภาพ  เขียนตัวอักษร  ปั้นภาพ  และจำลองแบบพิมพ์  จัดฉากหรือ
ตกแต่งอาคารสถานที่  ซึ่งต้องการความประณีตบรรจงเพื่อใช้ในกิจกรรมสำคัญ  ๆ  กำหนดและประมาณการในการใช้วัสดุอุปกรณ์ปฏิบัติงาน  เป็นต้น  ฝึกอบรมและให้คำปรึกษาแนะนำในการปฏิบัติงานแก่เจ้าหน้าที่ระดับรองลงมา  ตอบปัญหาและชี้แจงเรื่องต่าง ๆ  เกี่ยวกับงานในหน้าที่และปฏิบัติหน้าที่อื่นที่เกียวข้อง

คุณสมบัติเฉพาะสำหรับตำแหน่ง


1. มีคุณสมบัติเฉพาะสำหรับตำแหน่งช่างศิลป์ 1  และได้ดำรงตำแหน่งในระดับ 4  หรือที่ 
ก.พ.เทียบเท่ามาแล้วไม่น้อยกว่า  2  ปี  โดยจะต้องปฏิบัติราชการเกี่ยวกับงานช่างศิลป์หรืองานอื่นที่เกี่ยวข้องมาแล้วไม่น้อยกว่า  1  ปี  หรือ



2. มีคุณสมบัติเฉพาะสำหรับตำแหน่งช่างศิลป์ 1  และได้ดำรงตำแหน่งไม่ต่ำกว่าระดับ  3  หรือที่ ก.พ. เทียบเท่ามาแล้วไม่น้อยกว่า  4  ปี  โดยจะต้องปฏิบัติราชการเกี่ยวกับงานช่างศิลป์  หรืองานอื่น
ที่เกี่ยวข้องมาแล้วไม่น้อยกว่า  1  ปี

ความรู้ความสามารถที่ต้องการ


นอกจากจะมีความรู้ความสามารถเช่นเดียวกับช่างศิลป์  4  แล้ว  จะต้อง



1.  มีความรู้ความเข้าใจในหลักการบริหารงานบุคคล



2.  มีความรู้ทั่วไปเกี่ยวกับแผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมของประเทศ
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